LEI MUNICIPAL N° 933/2006, DE 10 DE ABRIL DE 2006.

“DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

O PREFEITO DE FAXINALZINHO, Estado do Rio Grande do Sul, no uso das
atribuicdes legais que lhe sédo conferidas por lei,

faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou sa@giono e
promulgo a seguinteEl:

CAPITULO |
Disposic¢des Preliminares

Art. 1° - Fica instituido o regime de adiantamento, comm#&de pagamento de
despesas, regido por esta lei.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerério colocadispsicdo de um
servidor, a fim de Ihe dar condi¢des de realizapdsas que, por sua natureza ou urgéncia,
ndo possam aguardar o processamento normal, spmguedido de empenho da dotacdo
propria, conforme artigo 60, da Lei Federal n° @/82.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do rdgiaiantamento ora
instituido restringir-se-40 aos casos previstotarlese sempre em carater de excecao.

Art. 4° - O adiantamento de cada espécie de despesa sa&a IR0 (cento e vinte)
vezes o0 valor da Unidade de Referéncia Municip&Nl), com exce¢do dos que se
destinam a aquisicdo de géneros alimenticios peiscidespesas judiciais, despesa com
comissdao para fins especificos, que serdo no malmssario, devidamente comprovado.

Art. 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamergagamentos das
seguintes espécies de despesa:
| - despesas com material de consumo;
Il - despesas com servicos de terceiros;
Il - despesas com diarias e ajuda de custo;
IV - despesas com transporte em geral;
V - despesas judiciais;
VI - despesa que tenha que ser efetuada em lugfanté da sede da Administracao



Municipal, ou em outro Municipio;
VIl - despesa miuda e de pronto pagamento;

Art. 6° - Considera-se despesa milda e de pronto pagarparaogs efeitos desta
lei, as que se realizam com:
| - selos postais; telegramas; radiogramas, matesarvicos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café e lanche, pequenos cartetosportes urbanos, pequenos
consertos, telefone, agua, luz, forca, gas e ad@uisivulsa de livros, jornais e outras
publicacoes;
Il - encadernacgdes avulsas e artigos de escritbgidesenho, impressos em papelaria, em
guantidade restrita, para uso ou consumo proxinealiaho;
Il - artigos farmacéuticos ou de laboratério, emamtidade restrita, para uso ou consumo
proximo imediato;
IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necadsiimediata, desde que devidamente
justificada e de valor inferior a 10 (dez) vezeslor da Unidade de Referéncia Municipal-
(URM).

Art. 7° - As despesas com materiais ou servicos com vapmarien ao estabelecido
no artigo 4° correrdo pelos itens orgcamentariopnm® e seguirdo o processamento normal
de despesa.

Art. 8° - O prazo para aplicacédo do valor recebido serdé&lém(quarenta e cinco)
dias, contados da data de seu recebimento, ndogmdeesponsavel se ausentar por férias
ou licenga sem haver prestado contas do adiantamesrn passé-lo de um exercicio para
outro.

CAPITULO II
Requisicoes de Adiantamentos.

Art. 9° - As requisi¢cdes de adiantamentos serdo feitas [@oretarios, mediante
oficio dirigido ao Prefeito Municipal.

Art. 10 - Dos oficios de adiantamento constardo, necessamaias seguintes
informacgdes:
| - dispositivo legal em que se baseia;
Il - identificacdo da espécie mencionando itemmig@5° no qual ela se classifica;
Il - nome completo, cargo ou fun¢éo do servideponsavel pelo adiantamento;
IV - dotacdo orgamentaria a ser onerada;

Art. 11 - N&o se fara adiantamento para fins de despesapitalc



Art. 12 - No se fara novo adiantamento:
| - a quem do anterior ndo haja prestado contgsawo legal;
Il - a quem, dentro de trinta dias, deixar de atemwtificacdo para regularizar a prestacao
de contas;
Il - a quem, seja responsavel por dois adiantaosent

CAPITULO Il
Tramitacdo dos Processos de Adiantamentos

Art. 13 - O oficio para adiantamento serd protocolado segudiretamente ao
Gabinete do Prefeito para a competente autorizacao.

Art. 14 - Os processos de adiantamentos terdo sempre artdapreferencial e
urgente.

Art. 15 - Autorizada, a despesa serd empenhada a favosplongvel indicado no
processo.

Art. 16 - Cabe ao Servigo de Contas a Pagar verificar, aetesgistrar o empenho,
se foram cumpridas as disposicdes desta lei. Quistalgum defeito processual ndo dara
prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lonmaido, para os reparos que se fizerem
necessarios.

Art. 17 - Efetuado o pagamento, o Servico de Contas a Pagarevera o nome
do responsavel em conta denominada RESPONSAVEISAMRNTAMENTOS.

Art. 18 - Nos casos de adiantamentos vultosos podera onsga fazer sagues
parcelados, mediante simples requisicdo contendalweros do processo, do empenho e
do valor da parcela solicitada.

CAPITULO IV

Normas de Aplicacdo de Adiantamento

Art. 19 - O adiantamento ndo poderd ser aplicado em deslifesante daquela
para qual foi autorizado.

Art. 20 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigicarespondente
comprovante: nota fiscal, nota fiscal simplificadsgibo, etc.

Art. 21 - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nonReetaitura Municipal.



Art. 22 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conteagasimendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido enbteipe alguma, segundas vias, ou outras
vias, copias xerox, fotocopias ou qualquer outpgeie de reproducao.

Art. 23 - Cada pagamento sera convenientemente justificestdarecendo-se a

razao da despesa, o destino da mercadoria ou dQaoseroutras informacdes que possam,
melhor explicar a necessidade da operacgao.

Art. 24 - Em todos os comprovantes de despesa constaratadatele recebimento
do material ou da prestacéo do servico.

CAPITULO V
Recolhimento do Saldo n&o Utilizado
Art. 25 - O saldo de adiantamento nao utilizado sera ergrégifesouraria da
Prefeitura mediante guia de recolhimento onde eofsb nome do responsavel e

identificacdo do adiantamento, cujo saldo estasesstituido.

Art. 26 - O Servico de Contabilidade Geral classificara lorvdo saldo recebido
em conta propria conforme legislacédo e norma cdntab

Art. 27 - O Servico de Contabilidade Geral emitira a nota ateulagéo
correspondente, juntando uma via ao processo. fR@gisa anulacdo nos sistemas de
Livros de Contabilidade adotados.

Art. 28 - No més de dezembro todos os saldos de adiantasrest@o recolhidos a
Tesouraria até o ultimo dia Gtil, mesmo que o ukride aplicacdo ndo tenha expirado.

Art. 29 - Se eventual e justificadamente, algum saldo dengalinento for recolhido
no exercicio seguinte, o valor sera classificadoaceceitas diversas do exercicio.

CAPITULO VI
Prestacao de Contas

Art. 30 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo tingberiodo de aplicacéo,
o responsavel prestara contas da aplica¢do dotaatianto recebido.

Paragrafo Unico -A cada adiantamento correspondera uma prestagamnes.

Art. 31 - A prestacao de contas far-se-4 mediante entraddervico de Contas a
Pagar, dos seguintes documentos:



| - oficio conforme modelo elaborado pelo ServiggdQbntas a Pagar;

Il - relagéo de todos os documentos de despes#ooios numero e data do documento,
espécie de documento, nome do interessado e \abbegpesa, constando no final da
relacdo a soma da despesa realizada;

Il - cédpia da guia de recolhimento do saldo nélicago, se houver;

IV - copias da Nota de Empenho e da Nota de Analaeghouve saldo recolhido;

V - documentos das despesas realizadas, dispostasiem cronoldgicas;

VI - os documentos mencionados no item V, de madidduzidas, serdo colocados em
folhas brancas tamanho oficio; em cada folha podegéicolocados quantos documentos
forem possiveis sem que figuem sobrepostos uNSLAGSS.

VII - em cada documento constard, obrigatoriameattsstado de recebimento do material
ou da prestacgéao de servigo; a finalidade da despetastino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios atparéeacterizacdo da despesa.

Art. 32 - Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegimeisjue se refiram a
despesa nao classificaveis na espécie de adiarttaomicedido.

CAPITULO VII
Disposic¢oes Finais

Art. 33 - Cabera ao Servico de Contas a Pagar a Tomada mtascdos
adiantamentos.

Art. 34 - Recebidas as prestacdes de contas, o ServicordasGoPagar verificara
se as disposicdes da presente lei foram inteiramemtnpridas, fazendo as exigéncias
necessarias, fixando prazos razoaveis para quespsirsaveis possam cumpri-las.

Art. 35 - Se as contas forem consideradas em ordem, a doe8arvico de Contas
a Pagar certificara o fato, para aprovacao dasspodm as seguinte providéncias:
| - no caso de as contas terem sido aprovadas;
a) baixar a responsabilidade inscrita na conta &tesveis por Adiantamento;
b) convidar o responséavel para tomar ciéncia nprpardorocesso;
C) arquivar o processo de prestacdo de contas@per®ocesso que autorizou o
adiantamento, em local seguro onde ficara a dis@osio Tribunal de Contas.

Il - na hipotese da aprovacdo das contas condidamna determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias deteuas.

Art. 36 - O Servico de Contas a Pagar organizard um calengara controlar as
datas em que deverdo ser prestadas as contasadeaadntos concedidos.



Art. 37 - No dia util imediato ao vencimento do prazo pamsiacdo de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, azGetei Contas a Pagar oficiara
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o firede improrrogavel de trés dias para
faze-lo.

Paragrafo Unico - Na copia do oficio o responsavel assinara o regaftio da via
original colocando de proprio punho a data do riecebto.

Art. 38 - Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestacao deasgoapos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigteraor, a Tesouraria remetera, no dia
imediato, a cépia do oficio a consideracao supedievidamente informada, para abertura
de sindicancia nos termos da Lei vigente.

Art. 39 - Os casos omissos serdo disciplinados pelo Sdord&Fazenda.

Art. 40 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicag&ogadas as disposicdes
em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE FAXINALZINHO, AOS DEZ
DIAS DO MES DE ABRIL DE DOIS MIL E SEIS.

IVORI MARCELINO SARTORI
Prefeito

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE:
Em 10 de abril 2006.

VANDERLEI CONCI
Sec. de Administracéo



